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Zielona Géra, dnia 11 grudnia 2025 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2025

z dnia 11 grudnia na przeprowadzenie zaje¢ na szkoleniach dla pracownikéw instytucji samorzadowych
Miasta Zielona Géra w ramach Projektu ,,Elastyczni — Zielona Géra”.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Zielonej Gorze

ul. Stary Rynek 17, 65-067 Zielona Géra, NIP: 929-005-27-99, REGON: 000512711,

Adres strony internetowej: www.zdz.zgora.pl

Adres do korespondenciji:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Zielonej Gorze

ul. Stary Rynek 17, 65-067 Zielona Géra.

Tel.: 0 68 415 21 30, adres e-mail: sekretariat@zdz.zgora.pl
TERMIN SKLADANIA OFERT
Ostateczny termin sktadania ofert uptywa: 19.12.2025 r.
MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ elektronicznie w formie skanu
podpisanego przez Oferenta, wytagcznie za pomoca platformy baza konkurencyjnosci (BK2021).

Oferta musi by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta nie bedzie rozpatrywana, jezeli:
1) zostanie ztozona w inny sposéb, niz wskazany powyzej;
2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA

Jarostaw Iwasiewicz

tel.. 68 41521 18

e-mail: j.iwasiewicz@zdz.zgora.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkoleniowa, polegajaca na przeprowadzeniu w siedzibie Zakladu
Doskonalenia Zawodowego w Zielonej Gérze (ul. Stary Rynek 17, Zielona Géra) zaje¢ na szkoleniach dla
pracownikéw instytucji samorzadowych Miasta Zielona Géra odpowiednio do blokéw zamowienia:

Zamawiajacy podzielit przedmiot zaméwienia na nastepujace bloki:
1) blok nr 1: Szkolenia ,Obstuga komputera” w wymiarze 200 godzin, w grupach ok. 10 osobowych.

2) blok nr 2: Szkolenia ,Edytor tekstéw” na poziomie podstawowym lub zaawansowanym zgodnie z
wymaganiami uczestnikow, w wymiarze 300 godzin, w grupach ok. 10 osobowych.

3) blok nr 3: Szkolenia ,Arkusz kalkulacyjny” na poziomie podstawowym lub zaawansowanym zgodnie z
wymaganiami uczestnikow, w wymiarze 350 godzin, w grupach ok. 10 osobowych.

4) blok nr 4: Szkolenia ,Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg” w wymiarze 300 godzin, w grupach ok. 10
osobowych.

9) blok nr 5: Szkolenia ,Bezpieczenstwo danych cyfrowych” w wymiarze 300 godzin, w grupach ok. 10
osobowych.

2. Numery Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV)
CPV 79632000-3 - Szkolenie pracownikdw,
CPV 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe,
CPV 80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego.
3. blok nr 1 - Szkolenia ,Obstuga komputera” ustuga szkoleniowa polegajaca na przeprowadzeniu zajeé
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dotyczacych prawidtowej i bezpiecznej obstugi komputera.

4. blok nr 2 - Szkolenia ,Edytor tekstow” ustuga szkoleniowa polegajaca na przeprowadzeniu zaje¢ dotyczacych
sprawnego i efektywnego postugiwania sie edytorem tekstu.
. blok nr 3 - Szkolenia ,Arkusz kalkulacyjny” ustuga szkoleniowa polegajaca na przeprowadzeniu zaje¢
dotyczacych sprawnego i efektywnego postugiwania sie arkuszem kalkulacyjnym.
6. blok nr 4 - Szkolenia ,Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg’ ustuga szkoleniowa polegajaca na
przeprowadzeniu zaje¢ dotyczacych prawidtowego i bezpiecznego stosowania obowigzujgcego w instytucii
elektronicznego obiegu dokumentow.
7. blok nr 5 - Szkolenia ,Bezpieczenstwo danych cyfrowych” ustuga szkoleniowa polegajaca na
przeprowadzeniu zaje¢ dotyczacych bezpiecznej pracy w sieci komputerowej ze szczegdinym uwzglednieniem
bezpieczenstwa danych.
8. Informacja o mozliwosci skfadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych (4. ofert przewidujacych wykonanie bloku nr 1
i/lub bloku nr 2 i/lub bloku nr 3 i/lub bloku nr 4 i/lub bloku nr 5).
Wykonawca wedtug wiasnego uznania moze ztozy¢ oferte na jedng, kilka lub na wszystkie bloki zamdwienia.
Zamawiajacy nie wprowadza ograniczenia, dotyczacego maksymalnej liczby blokéw zamowienia, na ktdre moze
zostac udzielone zamdwienie jednemu (temu samemu) wykonawcy.
9. Informacja o wspéffinansowaniu / finansowaniu zaméwienia ze srodkéw Unii Europejskiej
Zamobwienie jest finansowane ze S$rodkéw projektu pod tytutem ,Elastyczni — Zielona Goéra” numer
FELB.06.03-12.00-0024/25 ktory jest wspotfinansowany ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
ramach programu operacyjnego Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 Priorytet 6
Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli Dziatanie 06.03 Zdrowy, aktywny i kompetentny pracownik.
TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego na realizacje odpowiednio bloku nr 1 /bloku nr 2 /bloku nr 3 /bloku
nr 4 /bloku nr 5 - zostang zawarte na czas okre$lony.
2.  Termin realizacji przedmiotu zamowienia: realizacja nastapi w terminie styczen + czerwiec 2026 roku
we wskazanym terminie Wykonawca zobowigzany jest do petnej realizacji ustugi szkoleniowej, w tym do
przeprowadzenia szkolen z bloku nr 1, 2, 3, 4 oraz 5; szkolenia zostang przeprowadzone wedtug
harmonograméw przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajgcego. Szkolenia muszg odbywac sie w dni robocze.
3. Wydtuzenie terminu realizacji przedmiotu zaméwienia mozliwa jest w okoliczno$ciach i w sposéb uzgodniony
przez Zamawiajacego i Wykonawce.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu na formularzu, ktory jest zataczony do niniejszego zapytania
ofertowego jako Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z dodatkowymi Zatgcznikami.
Oferta winna by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.
Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg
reprezentacji okreslong w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej
Oferenta albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniona, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zataczone do
oferty.
1 Wykonawca sporzadza wycene w formularzu oferty na podstawie opisu przedmiotu zamowienia oraz
specyfikacji technicznej i iloSciowej opisanej w przedmiocie zamdwienia.
2 W razie potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do uzupetnienia lub wyjasnienia
oferty.
Oferta powinna zawierac:
1 petng nazwe Oferenta, adres lub siedzibe, numer telefonu;
2 posiada¢ date wystawienia;
3 zawiera¢ warto$¢ zamowienia brutto (cena powinna zawiera¢ petne koszty realizacji zamowienia, w przypadku
umowy zlecenia réwniez z kosztami ponoszonymi przez zleceniodawce);
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4 powotywac sie na numer zapytania ofertowego: nr 2/2025;

5 zatgczniki do oferty;

6 niekompletne oferty i oferty, ktére wptyng po uptywie terminu wyznaczonego w niniejszym zapytaniu ofertowym
nie beda rozpatrywane.

7 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8 Zamawiajac nie przewiduje udzielania zapytan uzupetniajacych.

9 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

10 oczywiste omytki pisarskie,

11 inne omyiki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

ODRZUCENIE OFERTY:
Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
1 treS¢ jest niezgodna z przedmiotem zaméwienia;

2 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwe;
konkurencj;

3 zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
4 zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

5 oferta podpisana zostata przez osobe, ktéra nie jest upowazniona do reprezentowania Oferenta, zgodnie z
formg reprezentacji okreslong w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Oferenta albo przez osobe, ktora nie jest umocowana przez osobe uprawniong, w przypadku,
gdy nie przedstawiono petnomocnictwa dla tej osoby do podpisania oferty,

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oferty moga sktada¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. dysponujg potencjatem technicznym, koniecznym do nalezytego wykonania zaméwienia;.

2 znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

3. posiadajg wykwalifikowang kadre, gotowg do realizacji zamowienia;

4 posiadajq niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz zdolno$ci organizacyjne umozliwiajace prawidtowe
wykonanie przedmiotu zamoéwienia;

5. nie sq osobowo i kapitatowo zwigzani z Zamawiajgcym;

6.  nie podlegajq wykluczeniu z postepowania.

W celu potwierdzenia spetnienia wszystkich powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu prosimy o wypetnienie i
podpisanie o$wiadczen stanowigcych Zataczniki do oferty.

LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY
1. Oferta, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1
do oferty.

3. Oswiadczenie o braku powigzan, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do oferty.

4. Oswiadczenie o wykluczeniu, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:

A)  Ocena formalna:

o czy oferta wptyneta w terminie?

o czy zostata ztozona na formularzu ofertowym i zawiera wszystkie zatgczniki, podpisy oraz czy wszystkie
zatgczniki sg czytelnie i catkowicie wypetnione?

o czy oferent spetnia wszystkie warunki udziatu w postepowaniu?

Ocena wedtug kryterium spetnia / nie spetnia
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Ocena merytoryczna

KRYTERIUM CENA (100 pkt.):

Liczba punktéw uzyskanych za Cena jednostkowa brutto — max. 100 punktow.
Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

punkty w KRYTERIUM CENA zostang przyznane wg ponizszego wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
cena brutto oferty badane;j

x100 = liczba punktow

Oferta moze uzyska¢ maksymainie 100 pkt. (100%)

Oferta, ktéra uzyska najwiecej punktow (bedzie wybrana jako najkorzystniejsza.
Wynik zostanie przedstawiony w punktach.

W powyzszy sposob zostanie oceniona kazdy blok oferty

WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Z udziatu w postepowaniu sg wykluczeni Oferenci, ktorzy:

1

2

3
4

Posiadajg powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym (pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia), lub pozostajg z wykonawcg w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Nie spetniajqg warunkéw udziatu w postgpowaniu umieszczonych w zapytaniu ofertowym nr 2/2025 oraz
zatgcznikach, ktore sg integralng czescig zapytania ofertowego.

Ztozg oferte zawierajacq istotne btedy w wyliczeniu wartosci .
Ztozg oferte po wskazanym terminie.

W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunkéw Wykonawcy przedtozg wypetnione zatgczniki do oferty.
INFORMACJE DODATKOWE ISTOTNE NA ETAPIE ZAWARCIA UMOWY

1

2
3
4

10
11

12

Rozstrzygniecie postepowania nastapi niezwtocznie po uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert.
Termin zwigzania ofertg: 60 dni rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,

Zamawiajacy zastrzega, ze przez caty okres waznosci oferty ma prawo do odstgpienia od zawarcia umowy z
wybranym Wykonawca,

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokoét z wyboru oferty.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferentéw bioracych udziat w postepowaniu ofertowym o
wynikach za posrednictwem strony internetowe;:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano o terminie podpisania
umowy.

Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosSci, jawnosci i
przejrzystosci.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Od prowadzonego postepowania nie przystugujg Oferentom $rodki ochrony prawnej (protest, odwotanie,
skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji umowy, w przypadku wystapienia okolicznosci
niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
dotyczacych:
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spowodowanych miedzy innymi epidemia, uniemozliwiajacych prawidtowe i terminowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia (np. spowodowanych decyzjgq wtadz panstwowych, samorzadowych, stuzb
sanitarnych, itp.) oraz w przypadku wystapienia innych niezaleznych okoliczno$ci, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytq starannoscia, nie mogt przewidzie¢ w chwili podpisania umowy z Wykonawca.
zmiany terminu realizacji projektu;

wystapienia niebezpieczenstwa kolizji z planowanymi lub rownolegle prowadzonymi przez inne podmioty
inwestycjami w zakresie niezbednym do unikniecia lub usuniecia tych kolizji;

obnizenia lub braku finansowania przedmiotowego zadania;

wydtuzenia okresu realizacji zamdwienia, jezeli strony dojdg do zgodnego wniosku, ze jest to konieczne
dla osiggniecia celu zamoéwienia;

wprowadzenia zmian w przyjetych zatozeniach dotyczacych przedmiotu zamdwienia, na wniosek
Wykonawcy uzasadniony wzgledami merytorycznymi, technicznymi, funkcjonalnymi, wizualnymi i tylko
za zgodg Zamawiajacego;

w przypadku braku dostepno$ci materiatow niezbednych dla realizacji przedmiotu zamédwienia lub
wydtuzony czas oczekiwania ze wzgledu na sytuacje rynkowg bedacq nastepstwem np. wojny,
wystapienia epidemii lub pandemii i wprowadzonymi w ich efekcie obostrzeniami lub sytuacjg
gospodarczo-polityczng;

jesli sie to okaze konieczne, ze wzgledu na zmiane przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa, po
zawarciu Umowy, w zakresie niezbednym do dostosowania Umowy do zmian przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;

konieczno$ci dostosowania warunkéw Umowy do postanowien Umowy o dofinansowanie;

zaistnienia niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznoci prawnych,
ekonomicznych, technicznych lub wystapi sita wyzsza, za ktorg zadna ze stron umowy nie ponosi
odpowiedzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy zgodnie z
zamowieniem.

innych okoliczno$ci, ktdrych wystapienia nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy;

13 Zmiany w tre$ci umowy muszg zosta¢ uzgodnione i zaakceptowane przez obie strony umowy.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na
tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert. Dokonane zmiany zostang
wprowadzone na stronie internetowe;

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Niniejsze Zapytanie ofertowe zostato umieszczone na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO | OFERTY:

1. Oferta Wykonawcy — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 1 do oferty,
3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych — zatacznik nr 2 do oferty,

4. Oswiadczenie o wykluczeniu z postepowania — zatacznik nr 3 do oferty.



